
Zarząd Dróg Wojewódzkich 
ul. Bohdana Dobrzańskiego 3 

20-262 Lublin 
Ogłasza nabór na następujące stanowisko urzędnicze: 

 
Specjalista w Wydziale Przygotowania Inwestycji 

 
Kandydat musi spełniać następujące wymagania: 
 
1. Wymagania niezbędne: 

• wykształcenie wyższe 
lub 

• wykształcenie średnie i co najmniej 3 letni staż pracy. 
 

2. Wymagania dodatkowe: 
• wykształcenie techniczne drogowe, mostowe, inżynieria lądowa lub inne pokrewne, 
• minimum 2 lata stażu pracy w jednostkach administracji rządowej lub samorządowej 

związanych z drogami publicznymi lub w przedsiębiorstwach o profilu budowa lub 
projektowanie dróg / obiektów kubaturowych / obiektów branży sanitarnej (kanalizacja 
deszczowa lub sanitarna, wodociąg, sieci ciepłownicze/gazowe), 

• znajomość procedur administracyjnych związanych z przygotowaniem inwestycji 
budowy dróg publicznych, 

• znajomość przepisów ustaw: Kodeks postępowania administracyjnego,  
O drogach publicznych, O szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji 
w zakresie dróg publicznych, Prawo budowlane oraz rozporządzenia  
w sprawie przepisów techniczno-budowlanych dotyczących dróg publicznych, 

• umiejętność obsługi komputera,  w tym programów: WORD, EXEL,  
• znajomość programu CAD lub pokrewne, 
• posiadanie prawa jazdy kat. B, 
• znajomość pracy biurowej. 

 
3. Do zakresu zadań na stanowisku należy w szczególności: 

• opracowywanie Opisu Przedmiotu Zamówienia do ogłoszenia przetargu na opracowanie 
dokumentacji projektowej na etapie: studium techniczno-ekonomicznym (ST-E), 
koncepcji programowej (KP), projektu budowlanego i wykonawczego (PB i PW) na: 
budowę, przebudowę, rozbudowę, odbudowę, remont dróg i obiektów mostowych oraz 
innych obiektów infrastruktury drogowej, 

• wnioskowanie o zlecenie wykonania w ramach ustawy prawo zamówień publicznych 
koniecznych materiałów do opracowania dokumentacji projektowych, 

• sprawdzanie wycen inwestorskich prac projektowych, 
• przygotowywanie materiałów i występowanie do właściwych organów o wydanie decyzji 

zezwalającej na realizację inwestycji drogowej / pozwolenie na budowę / zgłoszenie 
robót, 

• prowadzenie całokształtu prac powierzonych tematów dotyczących przygotowania 
inwestycyjnego od momentu planowania aż do uzyskania decyzji zezwalającej na 
realizację inwestycji drogowej / pozwolenia na budowę / akceptacji zgłoszenia robót, 

• sprawdzanie pod względem merytorycznym oraz zgodności z opisem przedmiotu 
zamówienia i zawartej umowy, wykonanych dokumentacji projektowych  
i przygotowanie ich do zaopiniowania przez Radę Techniczną, 

• sprawdzanie planu zagospodarowania pasa drogowego w nowo opracowanych 
projektach i wnioskowanie w razie potrzeby o nabycie nieruchomości, 

• udział w pracach Rady Technicznej i w pracach Komisji Przetargowych na opracowania 
projektowe, 

• wnioskowanie o dokonanie zmian, uzupełnień i aktualizacji dokumentacji technicznych, 
• przekazywanie zatwierdzonej dokumentacji technicznej merytorycznym wydziałom do 

realizacji, 
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• sprawdzanie i potwierdzanie pod względem merytorycznym faktur przedłożonych przez 
wykonawców opracowań i egzekwowanie ustaleń wynikających z zawartych umów oraz 
obowiązujących przepisów, 

• załatwianie skarg, zażaleń i wniosków dotyczących spraw prowadzonych przez wydział 
w zakresie opracowań projektowych, 

• uzgadnianie miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego w przypadku, gdy 
sposób zagospodarowania gruntów przyległych do pasa drogowego lub zmiana tego 
sposobu może mieć wpływ na ruch drogowy lub samą drogę, 

• prowadzenie swoich spraw w systemie informatycznym. 
 
4. Warunki pracy na stanowisku: 

• praca w pomieszczeniu biurowym,  
• praca przy wykorzystaniu komputera, 
• wyjazdy w teren na podległą sieć dróg wojewódzkich. 

 
5. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce w miesiącu listopadzie 2023 r. 

wynosił 0,0%. 
 
Wymagane dokumenty: 
1. List motywacyjny. 
2. CV z uwzględnieniem przebiegu pracy zawodowej lub Kwestionariusz osobowy dla osoby 

ubiegającej się o zatrudnienie. 
3. Oświadczenie o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez 

Zarząd Dróg Wojewódzkich w Lublinie w celu i zakresie niezbędnym w procesie 
rekrutacyjnym na stanowisko Specjalisty w Wydziale Przygotowania Inwestycji, zgodnie  
z artykułem 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).” 

4. Kserokopia świadectwa lub dyplomu potwierdzającego wykształcenie. 
5. Kserokopie świadectw pracy. 
6. Kserokopie dokumentów potwierdzających spełnianie wymagań dodatkowych. 
7. Oświadczenie o niekaralności. 
8. Oświadczenie kandydata dotyczące przechowywania i przetwarzania danych osobowych  

(w załączeniu). 
 

Oferty pisemne zawierające list motywacyjny, CV wraz z pozostałymi wymaganymi 
dokumentami należy składać osobiście lub listownie w Biurze Podawczym Zarządu Dróg 
Wojewódzkich w Lublinie, ul. Bohdana Dobrzańskiego 3, 20-262 Lublin, w terminie do 
dnia 22 grudnia 2023 r. do godz. 1500, w zaklejonych kopertach z podanym imieniem  
i nazwiskiem oraz dopiskiem „Nabór na stanowisko urzędnicze: Specjalista w Wydziale 
Przygotowania Inwestycji”. 

O terminie i miejscu postępowania kwalifikacyjnego kandydaci zostaną powiadomieni 
telefonicznie. 
 
 
 

                                                               04.12.2023 r. mgr inż. Paweł Szumera - Dyrektor 
                                                                 …………………………………………….. 

                                                                   (data i podpis osoby upoważnionej)                                          


