Zatgcznik do Zarzgdzenia Wewnetrznego
Nr ZDW/5/2022 Dyrektora ZDW w Lublinie
z dnia 31 stycznia 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Zarzadu Drog Wojewoddzkich w Lublinie

|. Postanowienia ogolne.

§1

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, ustala strukture organizacyjng
Zarzadu Drég Wojewddzkich w Lublinie oraz zakres jego dziatania.

§2
Uzyte w Regulaminie skroty oznaczaja:

- ZDW - Zarzad Drég Wojewddzkich w Lublinie,

- RDW - Rejon Drég Wojewddzkich,

— ZFSS - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
— bhp - bezpieczenstwo i higiena pracy,

— p.pozZ. - przeciwpozarowe.

§3

1. ZDW jest wojewddzkg samorzgdowag jednostkg organizacyjng finansowang
Z budzetu samorzadu wojewddztwa.

2. Siedzibg ZDW jest miasto Lublin.

3. ZDW jest ustawowym zarzgdem drogi wykonujgcym obowigzki zarzadcy drog
wojewoddzkich na terenie Wojewodztwa Lubelskiego i wykonuje inne zadania
wynikajace z przekazanych upowaznien i petnomocnictw Zarzadu Wojewddztwa lub
Marszatka Wojewodztwa Lubelskiego, {j.:

— zarzadza siecig drog wojewddzkich — zgodnie z ustawg z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1376 z p6zn. zm.),

— wykonuje czynnosci w zakresie zarzadzania ruchem na drogach wojewddzkich —
zgodnie z ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U.
z 2021 r., poz. 450 z pézn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw zarzgdzania
ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzeniem (t.j. Dz.U.
z 2017 r., poz. 784 z p6zn. zm.),

- realizuje w imieniu wiasciciela przystankéw na drogach wojewodzkich
Wojewodztwa Lubelskiego, zadania z zakresu ustalania zasad korzystania z tych
obiektow przez przedsiebiorcow ubiegajacych sie o zezwolenie na wykonywanie
przewozow regularnych i przewozdéw regularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym, wynikajace z ustawy o transporcie drogowym z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 180 z pézn. zm.).



§4

ZDW, utworzony rozporzadzeniem Nr 82 Wojewody Lubelskiego z dnia 23 listopada
1998 r. w sprawie dostosowania struktury organizacyjnej Wojewddzkiej Dyrekeji Drog
Miejskich w Lublinie do organizacji administracji publicznej, dziata na podstawie
przepiséw obowigzujgcych ustaw i aktéw wykonawczych, a w szczegolnosci:

—~ ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 1376 z pézn. zm.),

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r.,
poz. 305 z p6zn. zm.),

- Statutu ZDW,

~ Regulaminu ZDW.

§5
Do zakresu dziatania ZDW w szczegéInosci nalezy:

1. W zakresie gospodarki drogowej:

1) opracowywanie projektdw planow rozwoju sieci drogowej oraz biezgce
informowanie o tych planach organéw wiasciwych do sporzgdzania miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

2) opracowywanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

3) wykonywanie obowiazkow inwestora na drogach wojewodzkich,

4) utrzymywanie nawierzchni drég, chodnikow, drogowych obiektéw inzynierskich,
urzgdzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robdt w pasie drogowym,

8) ochrona pasa drogowego, a w szczegoélnosci:

- wydawanie zezwolen w sprawach zajmowania pasa drogowego na cele nie
zwigzane z gospodarka drogowg i na wykonanie zjazdoéw z drég i wigczen
drég bocznych oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

— wprowadzanie ograniczen ruchu pojazdéw na odcinkach drog, badz
zamykanie drog i obiektéw mostowych dla pojazdow i wyznaczanie
objazdéw, w uzasadnionych wzgledami technicznymi przypadkach oraz gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczeristwa os6b i mienia,

— uzgadnianie lokalizacji urzadzen obcych w pasie drogowym,

9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i promow
oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

10)sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

11)przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

12)wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

13)przeciwdziatanie niszczeniu drég przez uzytkownikow,



14)przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska, mogacym powstac
lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

15)uzgadnianie trasy przejazdu pojazdéw nienormatywnych,

16)dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

17)utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz
krzewow,

18)nabywanie nieruchomosci w imieniu Wojewddztwa Lubelskiego pod pasy
drogowe drog publicznych i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa
do tych nieruchomosci,

19)nabywanie nieruchomosci w imieniu Wojewodztwa Lubelskiego, innych niz
wymienione w pkt 18, na potrzeby zarzgdzania drogami i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego do nich prawa,

20)nadawanie numeracji drog powiatowych i gminnych i prowadzenie rejestru
numerow nadanych tym drogom,

21)wspotpraca z organami samorzadu terytorialnego oraz osobami fizycznymi
i osobami prawnymi w zakresie pozyskiwania srodkéw finansowych na budowe,
przebudowe i rozbudowe drég wojewddzkich i ich utrzymanie,

22)realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 2351 z p6zn. zm.) w zakresie kontroli drog,

23)uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 741 z pdzn. zm.),

24)prowadzenie postepowarn administracyjnych w zakresie spraw, do ktérych zostat
upowazniony dyrektor ZDW w Lublinie przez Zarzad Wojewodztwa oraz
Marszatka Wojewddztwa Lubelskiego.

2. W zakresie zarzadzania ruchem:

1) rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz wnioskéw dotyczgcych zmian
organizacji ruchu,

2) opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektow organizacji ruchu
uwzgledniajgcych wnioski wynikajgce z przeprowadzonych analiz organizaciji
i bezpieczenstwa ruchu,

3) przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do realizacji,

4) przechowywanie projektéw organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidenc;ji,

5) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

6) prowadzenie kontroli prawidtowosci zastosowania i funkcjonowania znakow
drogowych sygnalizacji $wietlnej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego oraz ich zgodnosci z zatwierdzong organizacja ruchu,

7) wspoipraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzadzajgcymi ruchem, zarzadami drog i kolei, Policjg oraz innymi
jednostkami.

3. W zakresie przewozow pasazerskich:

1) realizacja w imieniu wlasciciela przystankow na drogach wojewodzkich
Wojewodztwa Lubelskiego, zadan z zakresu ustalania zasad korzystania z tych
obiektéw przez przedsiebiorcéw ubiegajacych sie o zezwolenie na wykonywanie
przewozow regularnych i przewozéw regularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym.



4. Zarzad drogi ma prawo do:

.

1) wstepu na grunty przylegte do pasa drogowego, jesli jest to niezbedne do
wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog,

2) urzadzania czasowego przejazdu przez grunty przylegte do pasa drogowego
w razie przerwy komunikacji na drodze,

3) ustawiania na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston
przeciwsnieznych.

W zakresie gospodarki gruntami w pasie drogowym:

1) zarzad drogi sprawuje nieodptatny trwaty zarzad gruntami w pasie drogowym,

2) zarzad drogi moze oddawa¢ grunty innym podmiotom gospodarczym
w dzierzawe, najem lub je uzyczaé w drodze umowy na cele zwigzane
z gospodarkg drogowsg, potrzebami ruchu drogowego i obstugi uczestnikow
ruchu oraz pod reklame. Przepisu art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1899 z pézn. zm.) nie
stosuje sie,

3) zarzad drogi moze wystapic z wnioskiem o dokonanie podziatu lub scalenia
i podziatu nieruchomosci zgodnie z przepisami o gospodarce nieruchomosciami
przy nabywaniu gruntow przeznaczonych pod pas drogowy.

Postanowienia szczegotowe.

§6

. ZDW obejmuje swym zakresem dziatania obszar wojewodztwa lubelskiego.

Jednostkami terenowymi ZDW sg:

1) Rejon Drég Wojewaddzkich w Biatej Podlaskiej,

2) Rejon Drog Wojewodzkich w Chetmie,

3) Rejon Drog Wojewodzkich w Hrubieszowie,

4) Rejon Drog Wojewddzkich w Lublinie (z siedziba w Bychawie),
5) Rejon Drég Wojewddzkich w Parczewie,

6) Rejon Drég Wojewddzkich w Putawach,

7) Rejon Drég Wojewddzkich we Wiodawie,

8) Rejon Drég Wojewddzkich w Zamosciu.

Wykaz i dlugosci odcinkow drog administrowanych przez poszczegoine RDW ustala
Dyrektor ZDW.

Zakres dziatania RDW okreslono w § 21 Regulaminu.
§7

Dyrektorowi — symbol D — organizacyjnie podlegaja:

1) Zastepca Dyrektora ds. Utrzymania — symbol DU,

2) Zastepca Dyrektora ds. Inwestycji — symbol DI,
3) Gtéwny Ksiegowy — symbol DK,



4) Pion Ochrony Informacji Niejawnych — symbol DON,

5) Stanowisko ds. audytu — symbol DA,

6) Inspektor Ochrony Danych — symbol RODO,

7) Obstuga prawna — symbol DR,

8) Wydziat Zatrudnienia i BHP — symbol DZ,

9) Wydziat Planowania — symbol DP,

10)Wydziat Zamowien Publicznych i Umoéw — symbol DZU,
11)Jednostki terenowe, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu.

Zastepcy Dyrektora ds. Utrzymania — symbol DU - organizacyjnie podlegaja:
1) Wydziat Drog — symbol UD,

2) Wydziat Mostow — symbol UM,

3) Wydziat Inzynierii Ruchu — symbol UIR,

4) Wydziat Administracji i Zaplecza Technicznego — symbol UAZ,
5) Stanowisko ds. obronnych — symbol UO.

Zastepcy Dyrektora ds. Inwestycji — symbol DI — organizacyjnie podlegaja:

1) Wydziat Przygotowania Inwestycji — symbol IP,

2) Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami — symbol IG,

3) Wydziat Budowy — symbol IB.

Giéwnemu Ksiegowemu — symbol DK — organizacyjnie podlegaja:

1) Wydziat Finansowy — symbol KF.

Strukture organizacyjng w formie graficznej przedstawiono w zatgczniku Nr 1

niniejszego Regulaminu.

Kierownictwo ZDW,

§8

. ZDW Kkieruje Dyrektor i reprezentuje go na zewnatrz.

Dyrektor jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej ZDW, w tym za
wykonywanie obowigzkéw w zakresie kontroli zarzadczej, okreslonych ustawg
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305
z pézn. zm.).

Obowigzki Dyrektora podczas jego nieobecnosci wykonujg Zastgpcy Dyrektora
Z jego pisemnego upowaznienia oraz z upowaznien Zarzgdu Wojewodztwa
Lubelskiego i Marszatka Wojewodztwa Lubelskiego, nadanych w formie uchwaty.
Do sktadania oswiadczen woli w imieniu ZDW mogg by¢ upowaznieni inni
pracownicy w granicach udzielonego petnomocnictwa.

§9

Dyrektor ZDW kieruje ZDW przy pomocy:
— Zastepcow Dyrektora,
— Gfownego Ksiegowego,



- Kierownikow jednostek terenowych,
— Naczelnikow Wydziatow.

§10

Do wytacznej kompetencji Dyrektora nalezy w szczegoinosci:

1.

Z,

10.

11.

Przekazywanie Zarzadowi Wojewodztwa Lubelskiego opracowanych
i zatwierdzonych przez siebie projektéw planow finansowych ZDW.

Zatwierdzanie opracowanych planéw rzeczowo-finansowych zadan przewidzianych
do realizacji na drogach wojewddzkich.

Podejmowanie decyzji z upowaznienia Zarzgdu Wojewodztwa w sprawach
dotyczacych gospodarowania pasem drogowym.

Zatwierdzanie projektow statej i tymczasowej organizacji ruchu z upowaznienia
Marszatka Wojewodztwa.

Podejmowanie decyzji w sprawach osobowych pracownikébw ZDW oraz
pracownikéw jednostek terenowych.

Podejmowanie decyzji dotyczgcych rozwoju ZDW oraz podlegtych jednostek.
Wydawanie aktéw normatywnych ZDW, ktérymi sg: zarzgdzenia wewnetrzne,
polecenia stuzbowe, pisma okdlne.

Podejmowanie decyzji dotyczacych ZDW w sprawach zwigzanych z obronnoscig
kraju, w tym w sprawach obrony cywilnej.

Podpisywanie  korespondencji kierowanej do Samorzadu Wojewodztwa
Lubelskiego.

Dyrektor ZDW ma prawo, dokonywa¢ zmian ilosciowych i osobowych
w poszczegolnych komérkach organizacyjnych ZDW, w ramach posiadanego limitu
etatow i sSrodkéw na wynagrodzenia, w przypadku wystagpienia takich potrzeb.
Zatwierdzanie do realizacji dokumentacji technicznej na =zadania drogowe
realizowane przez ZDW.

§ 11

Zatwierdzenia przez Dyrektora wymagaja:

a) regulaminy pracy,

b) regulaminy ZFSS,

c) instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych,

d) normy zaktadowe,

e) nabycie lub zbycie $rodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych,

oraz inne przewidywane przepisami regulaminy i instrukcje.

§12

Zastepcy Dyrektora dzialajg zgodnie z przyjetym zakresem obowigzkdw,
udzielonymi petnomocnictwami i przepisami prawa.

Zastepcy Dyrektora kieruja, nadzorujg i kontrolujg prace podporzadkowanych im
komérek organizacyjnych okre$lonych schematem organizacyjnym i ponosza
odpowiedzialno§¢ za catoksztalt dziatalnosci tych komoérek. Sprawujg funkcje
kierowania, nadzoru i kontroli w stosunku do podlegtych im pracownikow
i wspoéidziatajg z Dyrektorem w usprawnianiu organizacji pracy i funkcjonowaniu
systemu kontroli wewnetrznej w podlegtych im komadrkach organizacyjnych.
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Do

10.

Zastepcy Dyrektora prowadza biezgcg analize realizacji zadan przez
podporzgdkowane im komorki organizacyjne z uwzglednieniem terminowosci,
fachowosci i kompletnosci w wykonaniu tych zadan. Opracowuja stosowne wnioski
wynikajace z przeprowadzonej analizy oraz podejmujg dziatania zmierzajgce do
usuniecia ewentualnie stwierdzonych nieprawidtowosci.

Zastepcy Dyrektora przedstawiajg Dyrektorowi sprawy nalezace do ich kompetencji,
ktore ze wzgledu na wyjatkowe znaczenie wymagajg zatwierdzenia przez
Dyrektora.

Zastepcy Dyrektora nadzorujg i kontrolujg dziatalno§¢ RDW w zakresie zadan
bedacych w kompetencji i obowigzkach podlegtych komérek organizacyjnych.
W tym zakresie odpowiadajg za dziatalno$¢ RDW.

§13
obowigzkéw Gitéwnego Ksiegowego nalezy:

Prowadzenie rachunkowosci ZDW zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
okredlonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz.U.
22021 r., poz. 217 z pdzn. zm.).

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami
okres$lonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 r., poz. 305 z pézn. zm.).

Dokonywanie wstepnej kontroli (tzn. przeprowadzanej przed podjeciem decyzji
rodzgcych skutki finansowe) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych.

Dowodem dokonania przez Gtownego Ksiegowego wstepnej kontroli, o ktorej mowa
w pkt 3 i 4, jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczgcych danej operacji.
Ztozenie podpisu przez Gtownego Ksieggowego na dokumencie, obok podpisu
pracownika wtasciwego rzeczowo, oznacza ze:

— nie zglasza zastrzezen do przedstawione] przez wilasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci
Z prawem,

~ nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentow, dotyczacych tej operaciji,

— zobowigzania wynikajgce z tej operacji mieszczg sie w planie finansowym
oraz harmonogramie dochodéw i wydatkéw, a ZDW posiada srodki
finansowe na ich pokrycie.

W razie ujawnienia nieprawidiowos$ci w zakresie okreslonym w pkt 5, Giowny
Ksiegowy zwraca dokument wiasciwemu rzeczowo pracownikowi, a w razie nie
usuniecia nieprawidtowosci, odmawia jego podpisania. O odmowie podpisania
dokumentu i jej przyczynie, zawiadamia pisemnie Dyrektora ZDW.
Prowadzenie analizy wykorzystanych srodkéw przydzielonych na poszczegbine
cele.
Podpisywanie dokumentéw powodujgcych wydatkowanie srodkow finansowych.
Sprawowanie nadzoru i kontroli oraz koordynowanie w catosci prac Wydziatu
Finansowego.
Opracowywanie projektdow zarzadzen, instrukcji obiegu dokumentdéw finansowo-
ksiegowych oraz innych przepisow dotyczacych zagadnienn objetych zakresem
czynnosci.

7



11.

12.

13.
14.

15.

Nadzér i kontrola udokumentowania operacji finansowych Zarzadu oraz
w jednostkach podleglych z zakresu spraw rachunkowosci, przestrzeganie
przepisow gospodarki finansowej i wydatkowanie $rodkéw finansowych zgodnie
z planem.

Opracowywanie projektéw Zaktadowych Planow Kont oraz ich zmian
i przedktadanie Dyrektorowi ZDW do zatwierdzenia.

Organizowanie szkolenia pracownikow w zakresie nadzorowanych spraw.
Organizowanie i nadzér kontroli funkcjonalnej, w szczegolno$ci sprawdzanie pod
wzgledem formalnym i rachunkowym wszystkich dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

W sprawach nie wymienionych w zakresie obowigzkéw majg zastosowanie ogdlne
przepisy o obowiazkach gtéwnych ksiegowych jednostek.

Gtéwny ksiegowy ma prawo:

1.

Zgdaé od naczelnikow i kierownikéw innych komoérek organizacyjnych ZDW
udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak
rowniez udostepniania do wzgladu dokumentéw wyliczen bedacych Zrédtem tych
informaciji i wyjasnien.

Whioskowa¢ do Dyrektora ZDW o okreslenie trybu, wedtug ktérego majg bycé
wykonywane przez inne komorki organizacyjne ZDW prace niezbedne do
zapewnienia prawidiowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowe;.

§ 14

Kierownicy RDW sa odpowiedzialni przed Dyrektorem ZDW oraz Zastepcami
Dyrektora wedtug ich merytorycznej wiasciwosci i dziatajg w granicach okreslonych
przez statut ZDW, zakres obowigzkéw oraz petnomocnictwa udzielone przez
Dyrektora ZDW.

Kierownicy RDW, Naczelnicy Wydziatéw, koordynatorzy wieloosobowych stanowisk
oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, ponoszg odpowiedzialnos¢
za catoksztatt pracy komérki organizacyjnej, a w szczegélnosci za terminowosc,
fachowos$¢, kompleksowo$¢ i zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami spraw
przedstawionych do decyzji Dyrektora, Zastepcow Dyrektora, Gtéwnego
Ksiegowego oraz za zgodno$¢ z przepisami decyzji i opinii wydanych w zakresie
wtasnej kompetencji lub kompetencji przekazanej przez bezposredniego
przetozonego. Ponadto ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe organizowanie
pracy w podlegtych komorkach organizacyjnych z zachowaniem przepiséw bhp
i p.poz., regulaminu pracy oraz tajemnicy panstwowej i stuzbowej, jak rowniez za
nadzoér i kontrole w zakresie prowadzonych spraw realizowanych przez RDW.

. Komoérki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy.

§15
PION OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

Pracg Pionu Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych, podporzadkowany bezposrednio Dyrektorowi ZDW.
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2.

W Pionie Ochrony tworzy sie stanowisko pracy:
a) Kierownik Kancelarii Informacji Niejawnych.

Do obowigzkéw Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego.

2) Zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne.

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmnigj raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw.

5) Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informac;ji niejawnych.

6) Prowadzenie zwyklych postepowarnn sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych.

7) Kierowanie wyodrebniong i podlegta mu komoérka organizacyjng ds. ochrony
informacji niejawnych, zwang ,pionem ochrony”.

8) Opracowywanie dokumentéw, planow i instrukcji przewidzianych w ustawie
o ochronie informacji niejawnych.

Do zakresu pracy Kierownika Kancelarii Informacji Niejawnych nalezy:

1) Prowadzenie ewidencji dokumentéw niejawnych ZDW i RDW.

2) Bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych.

3) Sporzadzanie i wykonywanie dokumentow nigjawnych ZDW i RDW.

4) Udostepnienie lub wydawanie dokumentéw osobom do tego uprawnionym.

5) Kontrola przestrzegania wtasciwego oznakowania i rejestrowania dokumentéw
kancelarii.

6) Prowadzenie biezgcej kontroli postepowania z dokumentami.

7) Kompletowanie dokumentéw w teczkach przedmiotowych.

8) Przygotowanie dokumentow w kancelarii do kontroli.

9) Przygotowywanie i przekazywanie korespondencji do poczty specjalne;.

10)Wykonywanie polecen Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

Kierownik Kancelarii Informacji Niejawnych podlega bezposrednio Petnomocnikowi
ds. ochrony Informacji Niejawnych.

§16

STANOWISKO DS. AUDYTU

Stanowisko ds. audytu jest stanowiskiem samodzielnym.

Do zakresu dziatania Stanowiska ds. audytu nalezy sporzadzanie obiektywnej
i niezaleznej oceny funkcjonowania ZDW w zakresie gospodarki finansowej pod
wzgledem legalno$ci, gospodarno$ci, celowosci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci
i jawnosci, a w szczegolnoci:

2.
3

4.

Badanie dowodow ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Ocene systemu gromadzenia $rodkoéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem.

Oceng efektywnosci i gospodarnosci zarzgdzania finansowego,



5

Przeprowadzanie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r.,, poz. 305
z pbézn. zm.).

§17

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Do zadan wykonywanych na stanowisku Inspektora Ochrony Danych w szczegolnosci
nalezy:

1)

2)

4)

5)

6)

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
na mocy obowigzujacych przepisbw o ochronie danych osobowych
i doradzanie im w tej sprawie.

Monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce
$éwiadomos$é, szkolenia personelu uczestniczgcego w  operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania, zgodnie z przepisami.

Wspotpraca z organem nadzorczym.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w przepisach, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach.
Petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy obowigzujacych
przepiséw prawnych.

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania i rejestru kategorii czynno$ci
w zakresie ochrony danych osobowych.

§18

WYDZIAL ZATRUDNIENIA | BHP
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik.
W Wydziale tworzy sie nastepujace jednoosobowe stanowiska pracy:
a) ds. osobowych i szkolenia,
b) ds. socjalnych i zatrudnienia,
c) ds. bhpip.poz.
Do zakresu dziatania Wydziatu Zatrudnienia i BHP naleza sprawy polityki kadrowej,

porzadku i dyscypliny pracy, zatrudnienia i wynagrodzen, sprawy socjalne, sprawy
bhp i p.poz., a w szczegolnosci:
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1) Zatatwianie spraw zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem
oraz wynagradzaniem pracownikow.

2) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu
pracy.

3) Prowadzenie spraw emerytalno-rentowych.

4) Prowadzenie catoksztattu spraw dotyczgcych odznaczen panstwowych oraz
wyréznien resortowych i branzowych.

5) Ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowigzujgce;
dokumentacji osobowej pracownikow ZDW i RDW.

6) Wspdipraca z wiadciwymi biurami pracy w zakresie polityki kadrowe;j.

7) Inicjowanie i realizowanie polityki ptacowej w ZDW z uwzglednieniem
obowigzujacych przepisow.

8) Opracowywanie wewnetrznych zarzadzen z zakresu spraw pracowniczych.

9) Prowadzenie biezgcej analizy wykonania zatrudnienia i wynagrodzen.

10)Przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie decyzji w zakresie premii i nagrod
pracownikow ZDW i RDW.

11)Prowadzenie spraw wypoczynku pracownikéw i ich rodzin.

12)Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw i ich rodzin.

13)Organizowanie praktyk i kurséw doksztatcajgcych.

14)Prowadzenie spraw dotyczgcych awansowania, nagradzania, karania oraz ocen
pracownikow.

15)Sprawdzanie i potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydziat.

16)Opracowywanie projektdow regulaminow: pracy, premiowania, nagradzania
pracownikéw oraz ZFSS.

17)Organizowanie i prowadzenie szkolen wstepnych - ogdlnych i okresowych
w zakresie bhp i p.poz.

18)Ustalanie branzowych wytycznych dot. zaktadowych regulaminow i instrukciji
p.poz. i bhp.

19)Sporzadzanie dokumentacji powypadkowej i prowadzenie rejestrow w tym
zakresie w ZDW, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

20)Analiza i ocena protokotdow z dochodzen p.poz. i bhp, wydanych zarzadzen
i innych decyzji w tym zakresie.

21)Wspotpraca z organami panstwowego nadzoru nad warunkami pracy w zakresie
bhp oraz komendami strazy pozarnej w zakresie profilaktyki p.poz.

22)Prowadzenie innych spraw w zakresie bhp i p.poz. wynikajacych
z obowigzujgcych przepisow w tym zakresie.

23)Sprawozdawczos¢ w zakresie dziatalnosci merytorycznej Wydziatu.

§19
WYDZIAL PLANOWANIA
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.
. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) wieloosobowe stanowisko ds. planowania i sprawozdawczosci,

b) wieloosobowe stanowisko ds. dofinansowania i wykorzystania $rodkéw
strukturalnych.
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3. Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania nalezy catoksztatt spraw zwigzanych
z opracowaniem planoéw rzeczowo-finansowych budowy, modernizacji i utrzymania
sieci drogowej oraz analiza i ocena efektywnosci gospodarki na drogach
wojewddzkich, a w szczegdlnosci:

1) Gromadzenie wnioskow do planu robét z komoérek organizacyjnych ZDW, RDW,
organdw samorzadowych, jednostek transportowych, Policji i innych,
przeprowadzanie analizy i oceny wnioskéw pod katem celowos$ci i mozliwosci
finansowych ich realizacji przy wspétpracy z wtasciwymi komaérkami ZDW.

2) Opracowywanie wieloletnich planéw rzeczowo-finansowych w nawigzaniu do
Strategii Rozwoju Wojewddztwa.

3) Opracowywanie projektéw rocznych planéw rzeczowo-finansowych dla robot
drogowych, mostowych i z zakresu bezpieczenstwa ruchu, w zakresie inwestycji
i utrzymania drog.

4) Opracowywanie, przy wspétudziale wiasciwych wydziatow ZDW, zadan
rzeczowo-finansowych dla RDW.

5) Przygotowywanie wnioskdéw o dofinansowanie projektow ze $rodkdéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w oparciu o materiaty
przygotowane przez pion inwestycyjny.

6) Wspotpraca z wiasciwymi organami administracji panstwowej, samorzgdowe;
i innymi jednostkami w zakresie pozyskiwania srodkéw na finansowanie zadan
realizowanych na drogach wojewddzkich.

7) Koordynowanie spraw zwigzanych z zawieraniem porozumien pomiedzy
samorzgdami w sprawie realizacji wspolnych zamierzen na drogach
wojewodzkich.

8) Prowadzenie sprawozdawczo$ci techniczno-ekonomicznej z postepu prac przy
realizacji planow i wykorzystania srodkéw finansowych.

9) Analiza i ocena wykorzystania s$rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan drogowych narastajgco w ciggu roku i na koniec roku
kalendarzowego oraz $cista wspolpraca w tym =zakresie z Wydziatem
Finansowym ZDW.

10)Przedstawianie uzasadnionych wnioskéw o dokonanie zmian w planie.

11)Wspbdipraca z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi przy opracowywaniu
planéw rzeczowo-finansowych dla drog wojewodzkich.

12)Sprawdzanie i potwierdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
w zakresie dziatalnosci Wydziatu.

13)Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu dziatania Wydziatu.

§ 20
WYDZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | UMOW
1. Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) wieloosobowe stanowisko ds. zamoéwier publicznych i uméw.

3. Do zakresu dziatania Wydziatu Zamoéwien Publicznych i Umoéw nalezy
w szczegolnosci:

1) Przygotowywanie we wspéipracy z innymi komdrkami organizacyjnymi ZDW

projektow umow zawieranych przez ZDW, zaréwno z zakresu wykonywania

statutowych zadan jak i zapewnienia prawidtowego jego funkcjonowania oraz
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racjonalnego gospodarowania sktadnikami majatku bedacego w dyspozycji
ZDW.

2) Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych wynikajgcych
Z zakresu zadan ZDW.

3) Rozpatrywanie odwotan dotyczacych prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego.

4) Wykonywanie czynno$ci poprzedzajgcych zawarcie uméw o udzielenie
zamowienia publicznego oraz z innych tytutow.

5) Prowadzenie rejestrow umoéw o wykonanie zamowien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, prowadzonych przez Wydziaty ZDW w Lublinie oraz
innych uméw zawieranych przez ZDW.

6) Gromadzenie informacji publicznych o planach zaméwien publicznych
i publikowanie tych planéw w Biuletynie Urzedu Zaméwien Publicznych, a takze
gromadzenie informacji o zawartych umowach i realizacji zamowien publicznych
w ZDW.

7) Opiniowanie zasadnosci i prawidtowosci wnioskdw innych wydziatow ZDW
w sprawach o udzielenie zamowienia.

8) Okreslanie niezbednych informacji i danych, jakie majg obowigzek dostarczyc
inne komorki organizacyjne do opracowywanych z ich inicjatywy projektow
umow.

9) Szkolenie i nadzér nad dziatalnosciag RDW w zakresie prowadzonych
postepowan o udzielenie zamowien publicznych na roboty zlecane przez RDW.

10)Obstuga poczty elektroniczne;j:

11)Sprawdzanie przez Wydziat projektbw umoéw dotyczacych zamowien
publicznych udzielanych przez RDW, poprawno$ci sporzgdzania i zgodnosci
z ustawg Prawo zaméwien publicznych protokotu z postepowania (dokumentac;ji
podstawowych czynnosci) o udzielenie tych zaméwien oraz zgodnosci umowy
z wczesniej uzgodnionym projektem umowy.

§ 21
REJONY DROG WOJEWODZKICH
Praca Rejonu kieruje Kierownik przy pomocy jednego Zastepcy Kierownika.
. W Rejonie tworzy sie Sekcje oraz Obwody Drogowe:

1) Sekcje Techniczng, ktéra kieruje Kierownik Sekcji. W Sekcji Technicznej tworzy
sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) wieloosobowe stanowisko ds. drogowych,
b) jednoosobowe stanowisko ds. mostowych;

2) Sekcje Ekonomiczno-Administracyjna, ktorg kieruje Kierownik Sekcji. W Sekcji
Ekonomiczno-Administracyjnej tworzy sie nastepujace  jednoosobowe
stanowiska pracy:

a) ds. finansowo-ksiegowych,
b) ds. administracyjno-gospodarczych i kadrowych;

3) Obwodem Drogowym kieruje Kierownik Obwodu. W Obwodzie Drogowym tworzy
sie¢ nastepujgce stanowiska pracy:
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a) jednoosobowe stanowisko — majster,

b) wieloosobowe stanowisko — kierowca transportu wewnetrznego,
c) wieloosobowe stanowisko — robotnik wykwalifikowany,

d) wieloosobowe stanowisko — robotnik.

3. Do zakresu dziatania rejonéw drég wojewodzkich nalezy:

1) Utrzymanie nawierzchni jezdni, chodnikéw i innych urzadzen zwigzanych
z drogg oraz utrzymanie zieleni w pasie drogowym (letnie i zimowe utrzymanie
drég).

2) Wykonywanie lub zlecanie do wykonania zadan technicznych polegajacych na
umieszczaniu i utrzymaniu znakdéw drogowych, urzagdzen sygnalizacji Swietlnej,
urzadzen sygnalizacji dzwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu.

3) Wykonywanie robot interwencyjnych i zabezpieczajacych na sieci drogowe;.

4) Zlecanie robot utrzymaniowych na sieci drogowej w zakresie okreslonym
upowaznieniem Dyrektora ZDW, nadzorowanie prawidtowosci ich wykonania
oraz odbioér robdt, wnioskowanie w sprawie wykonania robot i przygotowania
dokumentacji techniczne;j.

5) Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez wykonywanie kontroli pojazdéw, ktére
powodujg uszkadzanie lub niszczenie, zanieczyszczenie lub zasmiecenie drogi
i przekraczajg dopuszczalng mase lub naciski osi.

6) Prowadzenie postepowan w sprawach samowolnych zaje¢ pasa drogowego.

7) Opiniowanie wnioskéw do decyzji na prowadzenie rob6t w pasie drogowym nie
zwigzanych z gospodarkg drogowg, wtaczen drég bocznych, budowy miejsc
obstugi podroznych, stacji paliw, parkingéw oraz lokalizacji chodnikéw.

8) Kontrola i nadzor -nad prawidtowoscig realizacji w terenie ustalenn okreslonych
w decyzjach zezwalajacych na prowadzenie w pasie drogowym, robot nie
zwigzanych z gospodarkg drogowa.

9) Wydawanie warunkéw na lokalizacje zjazdéw indywidualnych (budowa,
przebudowa, remont, zmiana lokalizacji) oraz opiniowanie dokumentacji
projektowej na zjazdy indywidualne i przekazywanie zaopiniowanej
dokumentaciji do ZDW celem wydania decyzji administracyjnych.

10)Uzgadnianie lokalizacji ogrodzen trwalych i tymczasowych w sasiedztwie pasa
drogowego.

11)Wprowadzanie ograniczenn badz zamykanie drég i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osoéb lub mienia.

12)Kierowanie zimowym utrzymaniem drég.

13)Kierowanie przeciwpowodziowa i przeciwlodowg ochrong obiektéw mostowych

oraz prowadzenie prac ochraniajgcych obiekty mostowe w okresie sptywu lodéw
i wielkich wod.

14)Wykonywanie  drobnych  robot  utrzymaniowych i konserwacyjnych
zapewniajacych bezpieczenstwo ruchu, trwato$¢ obiektéw oraz ich estetyke.

15)Wykonywanie robot zabezpieczajgcych podczas awarii obiektéw mostowych
oraz zabezpieczanie przeszkod, ktérych nie mozna usung¢ natychmiast poprzez
odpowiednie ich oznakowanie.

16)Utrzymanie czystosci i porzadku w pasie drogowym.

17)Wykonywanie okreslonych odrebnymi przepisami przegladéw drog, obiektow
mostowych, budynkéw, baz materiatowych i srodkow transportowo-sprzetowych.
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18)Prowadzenie ewidencji drog i obiektébw mostowych na obszarze dziatania RDW
i przekazywanie informacji o zmianach do ZDW.

19)Prowadzenie ewidencji budynkéw, $rodkéw transportowo-sprzetowych oraz
gromadzenie  danych  techniczno-eksploatacyjnych i  przechowywanie
dokumentacji technicznej.

20)Gromadzenie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach przy $cistej wspotpracy
z Wydziatem Inzynierii Ruchu ZDW.

21)Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg $rodkami technicznymi ($rodki
transportu, sprzetu, itp.) i wtasciwg gospodarkg paliwowa i energetyczna.

22)Wspoipraca z policja, organami administracji panstwowej i samorzgdowej
w zakresie dziatania rejonu.

23)Udziat w pracach zespotu uzgadniania dokumentac;ji.

24)Wspodipraca z sasiednimi jednostkami drogowymi wiasnymi i obcymi w zakresie
utrzymania drog dla zapewnienia ciggtosci ruchu na ciagach drogowych.

25)Obstuga techniczna przegladéw obiektéw mostowych.

26)Prowadzenie komputerowo-wspomaganego systemu gospodarki mostowej
(SGM).

27)Wspotuczestnictwo w pracach przygotowawczych poprzedzajgcych realizacje
zadan z zakresu budowy i modernizacji drég i obiektow mostowych.

28)Ustalanie technologii robét i rodzaju zastosowanych materiatéw budowlanych dla
robét prowadzonych przez RDW.

29)Pefnienie funkcji inspektora nadzoru przy robotach drogowych w zakresie uméw
zawieranych przez RDW i ZDW w ramach przekazanych uprawnien.

30)Petnienie funkgji inspektora nadzoru przy robotach mostowych w zakresie umoéow
zawieranych przez RDW i ZDW.

31)Biezgca analiza kosztoéw i zakresu rzeczowego nadzorowanych robét.

32)Nadzér nad jakoscig i zgodnoscig z obowigzujacymi przepisami i polskimi
normami rob6t prowadzonych przez RDW.

33)Sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym faktur na
nadzorowanych robotach.

34)Przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych
z realizacji projektow statej organizacji ruchu w terminie do 14 dni od dnia
wprowadzenia organizacji ruchu.

35)Opracowywanie  biezgcej sprawozdawczosci z nadzorowanych robét
i przekazywanie jej do ZDW.

36)Sprawdzanie operatow kolaudacyjnych stanowigcych podstawe do odbioru
ostatecznego robét wykonanych na podstawie uméw zawieranych przez RDW
i ZDW w ramach przekazanych upowaznien oraz odbior tych robét.

37)Przekazywanie informacji o zamierzeniach rejonéw odnosnie dokonania
zamoéwien publicznych, w ramach przekazanych przez Dyrektora ZDW
uprawnien, zawartych umowach oraz realizacji zaméwien publicznych.

38)Prowadzenie catoksztattu zagadnien zwigzanych z dyscypling i porzadkiem
pracy, a w szczegoélnosci:
a) dokonywania codziennej analizy list obecnosci pracownikéw rejonu,
b) prowadzenie ewidencji czasu pracy =z uwzglednieniem: czasu

nieprzepracowanego, Czasu przepracowanego, Czasu przepracowanego
w godzinach nadliczbowych, nocnych, w niedziele i swieta.

39)Przygotowanie rocznych planéw urlopdw wypoczynkowych oraz kompletowanie
dokumentéw  zwigzanych z  udzielaniem urlopdw  wypoczynkowych,
szkoleniowych, okolicznosciowych i bezptatnych.

40)Prowadzenie ewidencji wykorzystanych urlopow.
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41)Opracowywanie materiatéw do ustalania podwyzek wynagrodzen oraz
przyznawania premii dla pracownikow.

42)Przygotowywanie danych potrzebnych do sporzgdzania sprawozdawczosci
w zakresie zatrudnienia.

43)Wspétdziatanie w zakresie administrowania ZFSS.

44)Przygotowywanie dokumentéw do stwierdzenia uprawniefn pracowniczych do
dodatkéw za staz pracy i nagrod jubileuszowych.

45)Prowadzenie spraw bhp i p.poz.

46)Prawidtowe i terminowe sporzadzanie list ptac oraz kart wynagrodzen
pracownikéw.

47)Prowadzenie operacji bankowych bezgotowkowych dotyczacych utrzymania
RDW.

48)Prowadzenie obstugi kasowej RDW:

— dokonywanie wptat i wyptat na podstawie dokumentéw sprawdzanych pod
wzgledem  merytorycznym, formalnym i rachunkowym  oraz
zatwierdzonych przez kierownika RDW,

— prowadzenie rejestrow obrotow pienieznych (raporty kasowe),

— przyjmowanie wptat za zajecie pasa drogowego, terminowe wptacanie ich
na konto dochoddéw ZDW.

49)Ewidencja drukéw $cistego zarachowania, tj. czekéw gotéwkowych, dowoddw
wptat i wyptat, itp.

50)Sporzadzanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej, rocznej z wykonania
budzetu na poszczegdine paragrafy klasyfikacji budzetowe).

51)Prawidtowe i terminowe rozliczanie sie z pobranych zaliczek.

52)Sporzgdzanie rejestru faktur dotyczacych utrzymania drég i terminowe
przesytanie ich do ZDW, z podziatem na poszczegdlne rozdziaty wydatkéw.

53)Prowadzenie ewidencji $rodkéw i przedmiotéw nietrwatych oraz ich likwidacji.

54)Sporzgdzanie 15-dniowych zestawienn dokumentéw finansowo-ksiggowych wraz
z dokumentami zrodiowymi z dokonanych wydatkéw i przekazywanie ich do
ZDW.

55)Wspotpraca z ZDW w zakresie wykorzystania srodkéw finansowych.

§ 22
WYDZIAL DROG
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastgpcy Naczelnika.

. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:

a) wieloosobowe stanowisko ds. drogowych,

b) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony i zagospodarowania pasa drogowego,
c) jednoosobowe stanowisko ds. ewidencji drég,

d) jednoosobowe stanowisko ds. ochrony srodowiska.

Do zadan Wydzialu Drég nalezy cafoksztatt spraw  zwigzanych
z utrzymaniem i ochrong drég, ewidencjg sieci drogowej drég wojewodzkich oraz
przeciwdziataniem niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska moggcym powstac
w nastepstwie budowy lub utrzymania droég, a w szczegdlnoéci:
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A. w zakresie drog:

1) Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoécig RDW w zakresie utrzymania
nawierzchni jezdni, chodnikéw, urzadzen zabezpieczajgcych ruch i innych
urzadzen zwigzanych z drogg.

2) Kontrola i nadzér nad utrzymaniem drég, urzadzen drogowych oraz realizacji
zadan z zakresu ochrony drog przez RDW.

3) Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu, wynikajgcych z funkcji zarzadu
drogi.

4) Prowadzenie cafoksztattu spraw dot. zieleni — planowanie prac, kontrola ich
realizacji, zadrzewienie, zagospodarowanie pasow rozdziatu, skarp,
przeciwskarp, skrzyzowan, parkingow (krzewy, ukwiecenie, sprawy
odchwaszczania pasow drogowych, koszenie, gospodarka drewnem).

5) Petnienie nadzoru nad realizacjg przez RDW przeglgdéw okresowych drog.
Udziat w przeprowadzaniu przeglagdéw specjalnych drog.

6) Sprawdzanie i przygotowanie do uzgodnienia dokumentacji technicznej na
roboty biezgcego utrzymania drég.

7) Kontrola jako$ci wykonywania robét utrzymaniowych.

8) Wnioskowanie, w uzasadnionych wzgledami technicznymi przypadkach,
W sprawie wprowadzania ograniczen badz zamykania drog dla ruchu (kleski
zywiotowe, przetomy, itp.).

9) Opracowywanie wnioskdw do rocznych i wieloletnich planéw robét
utrzymaniowych oraz opiniowanie wnioskéw dot. zaplecza technicznego.
10) Opiniowanie projektéw planu remontéw i przebudowy drog, robot

inwestycyjnych i w zakresie urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego.

11) Wspotudziat w ustalaniu zadan rocznych dla poszczegdlnych RDW w zakresie
utrzymania droég.

12) Podejmowanie dziatan majgcych na celu przeciwdziatanie niekorzystnym
przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac¢ lub powstajacym w nastepstwie
budowy lub utrzymania droég.

13) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z rozliczaniem robot
utrzymaniowych.

14) Planowanie, koordynacja i nadzor nad catoksztattem prac przy zimowym
utrzymaniu drég.

15) Udziat w postepowaniach przetargowych dotyczacych robét utrzymaniowych
zlecanych przez ZDW i RDW.

16) Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i zakupami niezbednych
materiatéw do letniego i zimowego utrzymania drég oraz opiniowanie wnioskow
w sprawach zwigzanych z zakupami $rodkow transportowych i sprzetu.

17) Gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drég (utrudnienia
w ruchu, zamkniecia, roboty w pasie drogowym).

18) Koordynacja robét w pasie drogowym.

19) Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zajmowania pasa
drogowego na cele nie zwigzane z gospodarkg drogowa.

20) Kontrola oznakowania robo6t nie zwigzanych z gospodarkg drogows,
prowadzonych w pasie drogowym i jego zgodnosci z projektem organizacji
ruchu.

21) Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg gruntami pasa drogowego dot.
zajmowania pasa drogowego na cele nie zwigzane z gospodarka drogowa
(dzierzawa, najem lub uzyczanie w drodze umowy czes$ci pasa drogowego).

22) Wydawanie warunkow na lokalizacje zjazdow publicznych i indywidualnych.
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23) Wydawanie warunkéw na budowy, remonty i przebudowy chodnikow,
skrzyzowan, wiaczen drég bocznych, zatok autobusowych oraz uzgadnianie
dokumentaciji projektowej w tym zakresie.

24) Przygotowywanie decyzji administracyjnych na lokalizacje zjazdéw publicznych
i indywidualnych z drég wojewodzkich.

25) Opiniowanie wnioskow dotyczacych lokalizacji miejsc obstugi podréznych, stagji
paliw i parkingébw oraz reklam.

26) Opiniowanie przejazddéw ponadnormatywnych po drogach wojewodzkich.

27) Udziat w pracach zespotu uzgadniania dokumentacji projektowych.

28) Realizacja zadan w zakresie ustalania zasad korzystania z przystankéw na
drogach wojewodzkich Wojewodztwa Lubelskiego, przez przedsigbiorcow
ubiegajacych sie o zezwolenie na wykonywanie przewozéw regularnych
i przewozow regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym.

29) Ocena stanu nawierzchni drég wojewddzkich.

30) Inicjowanie i wdrazanie postepu technicznego w zakresie nowoczesnych metod
oceny stanu nawierzchni drog wojewddzkich.

31) Wspoitpraca z RDW w zakresie oceny stanu nawierzchni drog.

32) Whioskowanie o zlecenie wykonania badan cech eksploatacyjnych nawierzchni.

33) Wprowadzanie danych, przetwarzanie ich i przedstawianie wnioskow,
archiwizacja danych do dalszego wykorzystania.

34) Wspotudziat w planowaniu remontéw w ramach biezacego utrzymania drég na
podstawie analizy wynikéw prowadzonej oceny stanu nawierzchni.

B. w zakresie ewidenciji drog:

1) Prowadzenie  komputerowej ewidencji drég wojewodzkich — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

2) Gromadzenie danych ewidencyjnych i statystycznych oraz biezgca aktualizacja
prowadzonej ewidencji drog.

3) Scista wspolpraca ze stuzbami RDW dot. wprowadzania i eksploatacii
programéw komputerowych dot. ewidencji drég.

4) Zatozenie i prowadzenie Ksigzek Drogi obejmujgcych (poza danymi
technicznymiy:

— wykaz opracowan projektowych dotyczacych odcinka drogi,
— wykaz dziennikéw objazdéw drég — kontroli stanu technicznej sprawnosci
odcinka drogi,

wykaz protokotéw kontroli okresowych stanu technicznego i wartosci

uzytkowej odcinka drogi,

wykaz  protokotdw  odbioru rob6t  remontowych  materiatow

modernizacyjnych odcinka drogi (budowa, przebudowa-remont),

— wykaz protokotéw katastrof odcinka drogi.

5) Sporzadzanie oraz aktualizacja mapy techniczno-eksploatacyjnej drog
wojewodzkich oraz drég powiatowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dot. trybu sporzadzania informacji, gromadzenia i udostepniania danych o sieci
drég publicznych.

6) Sporzgdzanie sprawozdan statystycznych wynikajacych z obowigzujgcych
przepisow dot. trybu sporzadzania informacji, gromadzenia i udostepniania
danych o sieci drég publicznych (dane techniczne i rzeczowo-finansowe
o wykonaniu robét drogowo-mostowych).

18



7) Nadawanie numeracji drog powiatowych i gminnych i prowadzenie rejestru
numeréw nadanych tym drogom.

a ponadto:

1) Wspotpraca z Komendg Wojewddzka Policji w zakresie spraw prowadzonych
przez Wydziat.

2) Opracowywanie biezacej sprawozdawczosci oraz prowadzenie danych
ewidencyjnych i statystycznych w zakresie spraw Wydziatu.

3) Wspoipraca z wtasciwymi wydziatami ZDW w zakresie prac prowadzonych
przez Wydziat.

§ 23
WYDZIAL MOSTOW
Praca Wydziatu kieruje Naczelnik.

W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) jednoosobowe stanowisko ds. mostowych,
b) jednoosobowe stanowisko ds. mostowych i ewidencji mostow.

Do zadan Wydzialu Mostéw nalezy cafoksztalt spraw zwigzanych
z przebudowg i remontem mostéw, utrzymaniem obiektdéw mostowych, ewidencjg
mostéw oraz przeciwdziataniem niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska
moggcym powstaé w nastepstwie budowy lub utrzymania mostéw,
a w szczegolnosci:

1)  Okreslanie kierunkéw techniczno-ekonomicznych w zakresie zarzgdzania
eksploatowanymi obiektami mostowymi oraz w zakresie budowy nowych

obiektow.
2) Zbieranie i przekazywanie informacji o stanie mostéw pozostajacych
w zarzadzie ZDW.

3) Nadzér nad realizacjg przegladéw biezgcych i podstawowych przez RDW.

4) Przeprowadzanie przegladéw wieloletnich, szczegotowych i specjalnych
obiektow mostowych.

6) Podziat planowanych naktadéw utrzymaniowych na poszczegéine RDW.

6) Okreslenie priorytetow utrzymaniowych dla RDW.

7)  Opracowywanie planéw remontéw obiektéw mostowych.

8) Wspdtudziat w przetargach na roboty utrzymaniowe, przebudowy i remonty
obiektow mostowych — sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich dla tych
robét.

9) Wspdtudziat w przygotowaniu i opracowaniu zatozen projektowych oraz
uzgadnianie dokumentacji technicznej na remonty i przebudowy obiektéw
mostowych.

10) Zapewnienie nadzoru nad realizacjg rob6t na obiektach mostowych oraz
udziat w odbiorach koricowych dla tych obiektow.

11) Zbieranie i przekazywanie informaciji o realizacji planow utrzymania, remontéw
i budowy mostow.

12) Koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostéw na
terenie ZDW.
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13) Opiniowanie zezwolen na umieszczanie urzgdzen obcych na obiektach
mostowych.

14) Uzgadnianie przejazdéw po drogach wojewoédzkich pojazdéw z tadunkiem lub
bez tadunku o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajgcych wielkosci
okreslone w odrebnych przepisach.

15) Wspétudziat w opracowywaniu planéw rocznych i wieloletnich w zakresie
budowy obiektéw mostowych.

16) Kontrola stanu utrzymania i ochrony obiektow mostowych.

17) Prowadzenie informacji technicznej z dziedziny mostownictwa na terenie
dziatania ZDW.

18) Biezaca analiza sprawozdan, kosztow, postepu robét i wykonania planu.

19) Opracowanie, koordynacja i korekta harmonogramu robot.

20) Wspodlpraca z innymi komérkami ZDW, a w szczegolnosci z Wydziatem
Budowy i Woydziatem Przygotowania Inwestycji, Wydziatem Droég oraz
Rejonami Drog Wojewédzkich.

21) Wspolpraca z komorka ochrony w zakresie spraw obronnych dotyczgcych
obiektow mostowych.

22) Prowadzenie komputerowej ewidencji obiektdbw mostowych i biezaca analiza
danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

23) Gromadzenie danych ewidencyjnych i statystycznych oraz biezgca
aktualizacja prowadzonej ewidencji mostow.

24) Scista wspotpraca ze stuzbami RDW dot. wprowadzania i eksploatacji
programéw komputerowych dot. ewidencji mostow.

25) Sporzadzanie sprawozdan statystycznych wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisow dot. trybu sporzadzania informacji, gromadzenia i udostepniania
danych o obiektach mostowych (dane techniczne i rzeczowo-finansowe
o wykonaniu robot mostowych).

26) Opracowywanie biezgce] sprawozdawczosci oraz prowadzenie danych
ewidencyjnych i statystycznych w zakresie spraw Wydziatu.

27) Wspoipraca z wiasciwymi wydziatami ZDW w zakresie prac prowadzonych
przez Wydziat.

§24
WYDZIAL INZYNIERII RUCHU
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.
. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) jednoosobowe stanowisko ds. statej organizacji ruchu,
b) jednoosobowe stanowisko ds. czasowej organizacji ruchu,
c) jednoosobowe stanowisko ds. badan i analiz ruchu.

Do zakresu dziatania Wydziatu Inzynierii Ruchu nalezy:

1) Rozpatrywanie projektow organizacji ruchu oraz wnioskéw dotyczgcych zmian
organizacji ruchu.

2) Opracowywanie lub zlecanie do opracowania projektdw organizacji ruchu
uwzgledniajacych wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz organizaciji
i bezpieczenstwa ruchu.

20



3) Przedstawianie do zatwierdzenia organizacji ruchu na podstawie ztozonych
projektow.

4) Przekazywanie zatwierdzonych organizacji ruchu do realizacji.

5) Przechowywanie projektdéw organizacji ruchu i prowadzenie ich ewidenciji.

6) Opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych.

7) Przeprowadzanie co najmniej raz na 6 miesiecy, kontroli prawidtowos$ci
zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymywania wszystkich znakow
drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej, urzgdzen sygnalizacji dzwigkowej
oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na podlegtych
drogach.

8) Zbieranie danych o wypadkach drogowych, prowadzenie analizy przyczyn ich
powstania oraz przedstawianie wnioskbw majgcych na celu poprawe
bezpieczenstwa ruchu.

9) Koordynacja praz zwigzanych z prowadzeniem okresowych pomiaréw ruchu
drogowego.

10)Zbieranie i analizowanie danych o ruchu drogowym.

11)Wspolpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzadzajgcymi ruchem, zarzadami drog i kolei, Policjg oraz innymi
jednostkami.

12)Opracowywanie biezacej sprawozdawczosci oraz prowadzenie danych
ewidencyjnych i statystycznych w zakresie prac Wydziatu.

13)Wspoitpraca z wiasciwymi wydziatami ZDW w zakresie prowadzonych spraw.

14)Opiniowanie zawoddéw sportowych, rajdéw, wyscigdw i innych imprez, ktore
powodujg utrudnienia w ruchu lub wymagajg korzystania z drogi w sposéb
szczegolny w zakresie obszaru wykorzystania pasa drogowego oraz sposobu
i terminu przywrocenia go do stanu poprzedniego.

15)Opiniowanie procesiji, pielgrzymek i innych imprez o charakterze religijnym.

§25
WYDZIAL ADMINISTRACJI | ZAPLECZA TECHNICZNEGO
Praca Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:

a) jednoosobowe stanowisko ds. obstugi sekretariatu,

b) wieloosobowe stanowisko ds. informatyki,

c) jednoosobowe stanowisko ds. administracyjnych i zaopatrzeniowych,
d) wieloosobowe stanowisko — kierowca samochodu osobowego.

Do zakresu dziatania Wydziatu Administracji i Zaplecza Technicznego nalezy:

1) Wspoétudziat w opracowywaniu dokumentéw zmian organizacyjnych ZDW
i podlegtych jednostek oraz aktéw normatywnych.

2) Prowadzenie zbiorow aktéw normatywnych.

3) Zatatwianie skarg, zazalen i wnioskow dotyczacych spraw prowadzonych przez
Wydziat.

4) Ewidencjonowanie skarg i wnioskow tgcznie z koordynowaniem ich zatatwienia
przez wiadciwe rzeczowo komoérki organizacyjne ZDW.

5) Wspétudziat w opracowywaniu zarzgdzen organizacyjnych Dyrektora ZDW
i regulaminéw wewnetrznych ZDW.

6) Prowadzenie rejestru zarzgdzen Dyrektora ZDW.
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7) Prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu.

8) Obstuga faksu, centrali telefonicznej i kserografu.

9) Administrowanie siecig komputerowa.

10)Prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych poprzez wyposazenie
obiektu administracyjno-biurowego i pracownikow w niezbedny sprzet
administracyjno-biurowy, zatatwianie spraw konserwacyjno-remontowych,
utrzymanie czystosci.

11)Prowadzenie catoksztattu spraw dot. budynkéw i zaplecza.

12)Kontrola i nadzér nad utrzymaniem baz materiatowych.

13)Opracowywanie wnioskow do rocznych i wieloletnich plandéw dot. zaplecza
technicznego.

14)Sprawdzanie i przygotowywanie do zatwierdzenia dokumentacji na roboty dot.
utrzymania zaplecza technicznego.

15)Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem | zakupami $rodkow
transportowych oraz sprzetu. Wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Drég
i Mostow.

16)Prowadzenie cafoksztattu spraw w zakresie ewidencji baz i budynkéw,
posiadanych $rodkéw technicznych (Srodki transportu, sprzet, itp.) oraz jej
aktualizaciji.

17)Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg $rodkami technicznymi (srodki
transportu, sprzetu, itp.).

18)Sprawy kwalifikacji i weryfikacji napraw sprzetu pod wzgledem technicznym
i kosztowym.

19)Kontrola eksploataciji i racjonalnej gospodarki sprzetowo-transportowe;.

20)Prowadzenie gospodarki paliwowej i energetyczne;.

21)Prowadzenie catoksztattu spraw dot. tgcznoéci radiotelefonicznej.

22)Zabezpieczenie pomieszczen i mienia.

23)Zaopatrzenie w materiaty biurowe, techniczne srodki pracy, $rodki higieny,
odziez ochronng i robocza, sprzet ochrony osobistej oraz inne sprawy socjalne
pracownikow ZDW.

24)Prowadzenie archiwum zaktadowego.

25)Prowadzenie biblioteki ZDW oraz wypozyczanie wydawnictw, pracy, itp. oraz
ewidencjonowanie ich ruchu.

26)Prowadzenie kartotek ilosciowych materiatéw biurowych.

27)Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz przedmiotdéw nietrwatych.

28)Prowadzenie spraw uptynniania i likwidacji srodkow trwatych i przedmiotéw
nietrwatych.

29)Wyposazanie pomieszczen w sprzet przeciwpozarowy i srodki gasnicze oraz
utrzymywanie go w petnej przydatnos$ci.

30)Prowadzenie ewidencji urzgdzen i zakupionych materiatéw oraz rozliczanie ich
zuzycia.

31)Prowadzenie ksiazki kontroli zewnetrznych w ZDW.

32)Nadzér nad pracg i dyspozycyjnoscia samochoddéw stuzbowych oraz
nadzorowanie pracy kierowcow.

33)Zatatwianie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem samochoddw i likwidacjg
szkad.

34)Realizacja wtasciwego zaopatrzenia w sprzet ochrony osobistej, odziez, obuwie
i Srodki czystosci.

35)Prowadzenie stosownej sprawozdawczosci z zakresu Wydziatu.

36)Sprawdzanie i potwierdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym
w zakresie dziatalnosci Wydziatu.
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§ 26
STANOWISKO DS. OBRONNYCH
Do zadan wykonywanych na Stanowisku ds. Obronnych w szczegélnosci nalezy:

2) Opracowanie planu osfony technicznej drég o znaczeniu obronnym na potrzeby
obronne parnstwa.

3) Opracowanie i biezaca aktualizacja dokumentac;ji statych dyzurow ZDW i RDW.

4) Opracowywanie sprawozdan i informacji z dziatalno$ci obronnej ZDW i RDW.

5) Wspdtdziatanie z przedstawicielami Sit Zbrojnych RP i GDDKIA w zakresie
planowania ostony technicznej drog o znaczeniu obronnym oraz realizowanie zadan
wynikajgcych z planéw obronnych i ostony technicznej drég o znaczeniu obronnym.

6) Zbieranie danych o stanie technicznym drog i obiektéw mostowych dla potrzeb
obronnosci oraz prowadzenie wymaganej dokumentacji.

7) Prowadzenie albumoéw map sieci drogowej w ZDW.

8) Udziat w rekonesansach przebiegu drég o znaczeniu obronnym.

9) Opracowywanie i biezgca aktualizacja podstawowej dokumentacji osiggania
Wyzszych Stanow Gotowosci Obronnej ZDW i RDW.

10) Wspotdziatanie z Departamentem Organizacyjno-Prawnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego i Wydziatem Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Lubelskiego Urzedu Wojewodzkiego.

11) Udziat w szkoleniach organizowanych przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych
i Autostrad Oddziat w Lublinie.

12) Realizowanie zadan obrony cywilnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
zarzadzeniami i wytycznymi kierownictwa obrony cywilnej wojewddztwa lubelskiego.

§ 27
WYDZIAL PRZYGOTOWANIA INWESTYCJI
1. Praca Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. W Wydziale tworzy sie nastepujace wieloosobowe stanowiska pracy:
a) ds. przygotowania inwestycji.

3. Do zadan Woydziatu Przygotowania Inwestycji nalezg sprawy zwigzane
Z przygotowaniem do realizacji zadan ujetych w planie rzeczowo-finansowym
budowy, przebudowy, odbudowy drog, obiektéw mostowych i urzgdzen drogowych
wraz z infrastrukturg towarzyszaca, a w szczegolnosci:

1) Przygotowywanie materiatdw i wystepowanie z wnioskiem o wydanie decyzji
0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej w trybie ustawy z dnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 176
z pdzn. zm.).

2) Wystepowanie do witasciwych organéw o wydanie decyzji o pozwoleniu na
budowe oraz zgtaszanie robét zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 2351 z pdzn. zm.).
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3) Przygotowywanie opiséw przedmiotu zaméwienia na opracowanie dokumentacii
technicznej (projektow budowlanych, wykonawczych, koncepcji programowo-
przestrzennych) w zakresie budowy, odbudowy, przebudowy i remontéw drég,
obiektbw mostowych i innych elementéw drogi wraz z infrastrukturg
towarzyszaca.

4) Uzyskiwanie wszelkich niezbednych decyzji, warunkow i uzgodnien niezbgdnych
W procesie przygotowania inwestyciji.

5) Nadzorowanie, uzgadnianie, sprawdzanie i odbiér zleconych dokumentaciji
technicznych.

6) Prowadzenie lub nadzorowanie procesu uzyskania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia oraz sprawdzanie czy
opracowywane dokumentacje techniczne spetniajg wymagania tych decyzji.

7) Whnioskowanie o dokonanie zmian, uzupetnien i aktualizacji dokumentaciji
technicznej.

8) Wnioskowanie o zawieranie umow oraz aneksdow do umow w zakresie
przygotowywanych inwestycji.

9) Prowadzenie spraw i organizowanie posiedzen Rady Techniczne;.

10)Przekazywanie dokumentacji technicznej merytorycznym wydziatom do
realizacji.

11)Wdrazanie postepu technicznego w zakresie technologii, do rozwigzan
stosowanych w przygotowywanej dokumentacji techniczne;.

12)Wspdtudziat w prowadzeniu rozliczerh finansowych i prowadzenie rejestru
wydatkow na dokumentacje techniczna.

13)Prowadzenie biezacej sprawozdawczosci w zakresie Wydziatu.

14)Uzgadnianie = miejscowych  planéw  zagospodarowania przestrzennego
w przypadku, gdy sposob zagospodarowania gruntow przylegtych do pasa
drogowego lub zmiana tego sposobu moze mie¢ wplyw na ruch drogowy lub
samg droge.

15)Opiniowanie koncepcji programowych oraz projektéw technicznych pod
wzgledem przebiegu trasy, rozwigzan projektowych weztéw i skrzyzowan oraz
lokalizacji urzgdzen obstugi ruchu drogowego na drogach publicznych.

16)Przygotowywanie materiatow i opracowywanie projektdw planow rozwoju sieci
drogowej oraz wnioskowanie o wprowadzenie zmian do miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

§28
WYDZIAL GEODEZJI | GOSPODARKI GRUNTAMI
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik.
. W Wydziale tworzy sie wieloosobowe stanowisko pracy ds. geodezyjnych.
Do zadan Wydzialu Geodezji i Gospodarki Gruntami nalezg sprawy zwigzane
z nabywaniem nieruchomosci pod inwestycje na drogach wojewddzkich oraz

prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z formalno-prawnym regulowaniem
stanu wtadania nieruchomosciami drogowymi, a w szczegolnoéci:

1) Whnioskowanie o zlecenie wykonania dokumentacji geodezyjno-prawnej do:
a) nabycia lub dzierzawy nieruchomosci pod inwestycje na drogach
wojewodzkich,
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b) regulacji stanu prawnego pasdéw drogowych w oparciu o przepisy art. 60 lub
art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — przepisy wprowadzajace
ustawy reformujgce administracje publiczng (Dz.U. z 1998 r., nr 133, poz.
872 z pdézn. zm.).

2) Przekazywanie do Wydziatu Przygotowania Inwestycji opracowanej dokumentaciji
geodezyjno-prawnej do nabycia nieruchomosci pod inwestycje drogowe
w drodze przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdinych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (t.j. Dz.U.
z2022r., poz. 176 z pdzn. zm.).

3) Wnioskowanie o zlecenie dokonania wyceny nieruchomosci i skiadnikow
majgtkowych niezbednych do nabycia lub dzierzawy w celu prowadzenia
inwestycji drogowych.

4) Uczestniczenie w rokowaniach, rozprawach administracyjnych, itp. o nabycie lub
dzierzawe nieruchomosci pod inwestycje drogowe oraz o ustalenie wysokosci
odszkodowania za te nieruchomosci.

5) Wystepowanie do Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego o podjecie uchwaty
w sprawie wyrazenia zgody na nabycie w drodze aktu notarialnego
nieruchomosci pod inwestycje drogowe.

6) Kompletowanie wymaganych dokumentéw i dostarczanie ich do kancelarii
notarialnej celem zawarcia aktéw notarialnych nabycia nieruchomosci pod
inwestycje drogowe.

7) Wystepowanie z wnioskiem do wiasciwych starostw o wywilaszczenie
nieruchomos$ci pod inwestycje drogowe w trybie przepisow ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.
1899 z p6zn. zm.).

8) Wystepowanie z wnioskiem do wéjtdw, burmistrzéw i prezydentéw miast
0 wydanie opinii o zgodnosci proponowanego podziatu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a nastepnie
o wydanie decyzji zatwierdzajacej ten podziat.

9) Wystepowanie do wtasciwych sadéw o odpisy z ksigg wieczystych i postanowien
sadowych.

10)Wystepowanie do wiasciwych organéw o wydanie dokumentéw witasnosci oraz
innych dokumentéw niezbednych do nabycia nieruchomosci pod inwestycje
drogowe.

11)Wystepowanie z wnioskiem o wytaczenie z produkcji gruntéw rolnych i lesnych
nabytych pod inwestycje drogowe.

12)Kompletowanie wymaganej dokumentacji geodezyjno-prawnej i wystepowanie
z wnioskami o stwierdzenie w drodze administracyjnej nabycia nieruchomosci na
podstawie art. 60 i art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczng (Dz.U. z 1998 r.,
nr 133, poz. 872 z pdézn. zm.) oraz art. 49 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1668 z pdzn. zm.).

13)Kompletowanie dokumentéw i wystepowanie z wnioskami do sadéw rejonowych

0 ujawnienie w Kksiegach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci

drogowych.

14)Uczestnictwo przy okazaniu granic nieruchomosci w przypadku ich wznowienia,
podziatu nieruchomosci, rozgraniczenia i ustalenia granic paséw drogowych.

15)Prowadzenie korespondencji i spraw zwigzanych z podziatem na wniosek
wiascicieli nieruchomosci przylegtych do pasa drogowego.

16)Uczestnictwo | prowadzenie spraw w procesie zwrotu nieruchomosci
wywiaszczonych i scalania nieruchomosci.
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17)Wspoidziatanie z wtasciwymi organami administracji samorzadowej i innymi
w zakresie obrotu nieruchomosciami pod inwestycje drogowe.

18)Prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem gruntéw lezacych w pasach
drogowych drog wojewddzkich dla potrzeb rozbudowy innych drég publicznych.

19)Prowadzenie i aktualizacja ewidencji nieruchomos$ci administrowanych przez
ZDW.

20)Wspotpraca z Osrodkami Dokumentacji Geodezyjno-Kartograficznej w zakresie
zadan realizowanych przez Wydziat.

21)Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zadan Wydziatu.

§ 29
WYDZIAL BUDOWY
Praca Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:
a) wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru rob6t drogowych,
b) jednoosobowe stanowisko ds. nadzoru robét sanitarnych.

Do zakresu dziatania Wydziatu naleza sprawy nadzoru inwestorskiego
i technicznego w =zakresie budowy, przebudowy i remontow drog,
a w szczegolnosci:

1) Wspotuczestnictwo w pracach przygotowawczych poprzedzajgcych realizacje
zadan (opiniowanie dokumentacji projektowej, planow rocznych, wieloletnich,
uczestnictwo w przetargach).

2) Petnienie funkcji inspektora nadzoru zgodnie z obowiazujacym Prawem
budowlanym dla robét drogowych i dia robét branzowych zwigzanych
z infrastrukturg drogowg z wytgczeniem robét utrzymaniowych.

3) Petnienie funkcji Kierownika Projektu wynikajaca z procedur realizacji inwestycji.

4) Przekazywanie wspélnie z Wydziatem Drég budowy dla robét nadzorowanych
przez \Wydziat.

5) Koordynacja pracy inspektoréw nadzoru poszczegoélnych branz przy robotach
realizowanych przez Wydziat.

6) Kontrola jakosci wykonywanych rob6t w toku ich realizacji pod wzgledem
zgodnosci:

— z pozwoleniem na budowe,
— z dokumentacjg techniczna,
— z obowigzujgcymi normami.

7) Kontrola prawidiowosci i rzetelnosci prowadzenia dokumentow budowy.

8) Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydziat.

9) Sprawdzanie merytoryczne faktur w zakresie budowy, przebudowy i remontéw
drég nadzorowanych przez Wydziat.

10)Prowadzenie biezacej analizy kosztéw zadan w ramach przydzielonych limitow
dla robét prowadzonych przez Wydziat.

11)Koordynacja robot prowadzonych przez kilku wykonawcow przy robotach
nadzorowanych przez Wydziat.

12)Sprawdzanie kompletnosci operatu kolaudacyjnego stanowigcego podstawe
odbioru ostatecznego robot.
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13)Udziat w komisyjnych odbiorach robét.

14)Sprawowanie pieczy w sprawach zwigzanych z okresem gwarancyjnym
wykonanych robdt, prowadzonych i nadzorowanych przez Wydziat.

15)Przekazywanie do Wydziatu Drég niezbednej dokumentaciji projektowej (branza
drogowa, state organizacje ruchu) wraz z protokotami konAcowymi
i pogwarancyjnymi odbioru robét po ustaniu okresu gwarancyjnego.

16)Wspotpraca z organami nadzoru budowlanego w zakresie dziatania Wydziatu.

17)Opracowywanie aktualnych wskaznikow kosztéw jednostkowych do celéw
planistycznych dla branz, wystepujgcych podczas przebudowy drég.

18)Sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich dla zadan realizowanych etapowo.

19)Ustalanie technologii rob6t i rodzaju zastosowanych materiatow budowlanych dla
robot prowadzonych przez ZDW, z wytaczeniem robét utrzymaniowych.

20)Rozwigzywanie probleméw technologicznych w trakcie robot, w tym udziat
w badaniu przyczyn usterek oraz opracowywanie sposobéw ich usuniecia
i zapobiegania powstawaniu w celu osiggniecia wymaganej jakosci robot
realizowanych przez Wydziat.

21)Inicjowanie dziatann zmierzajgcych do okreslenia cech fizyko-mechanicznych
materiatdw zastosowanych w konstrukcji nawierzchni i koronie przy robotach na
administrowanej sieci drég realizowanych przez Wydziat.

22)Wdrazanie postepu technicznego w zakresie technologii i wykonawstwa robét.

23)Wspodtpraca z wtasciwymi wydziatami ZDW w zakresie przygotowania wnioskow
o dokonanie przebudowy lub remontu odcinkéw administrowanych drég.

24)Opracowywanie biezacej sprawozdawczosci oraz prowadzenie danych
ewidencyjnych i statystycznych w zakresie dotyczacym spraw Wydziatu

§ 30
WYDZIAL FINANSOWY
Pracg Wydziatu kieruje Naczelnik przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

. W Wydziale tworzy sie nastepujgce stanowiska pracy:

a) wieloosobowe stanowisko ds. finansowo-ksiegowych,

b) jednoosobowe stanowisko ds. planowania finansowego i sprawozdawczosci,
c) jednoosobowe stanowisko ds. ptac i rozrachunkéw publiczno-prawnych.

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy prowadzenie catoksztattu
spraw zwiazanych z rachunkowos$cia oraz spraw zwigzanych z planowaniem
finansowania dziatalnosci ZDW, a w szczegolnosci:

1) Opracowywanie projektéw planéw finansowania dziatalnosci podstawowej ZDW
— biezgcego i zimowego utrzymania oraz ochrony drég i obiektéw mostowych na
drogach wojewoédzkich, w oparciu o plany techniczne i otrzymane wskazniki.

2) Prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z:

— zasadami (polityka) prowadzenia rachunkowosci,
— ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 217
z pdzn. zm.).

3) Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
okreslonymi w ustawie z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2021 r., poz. 305 z p6zn. zm.) oraz przepisach wykonawczych.
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4) Prowadzenie  kontroli ~ wewnetrznej  funkcjonalnej ze  szczegdlnym
uwzglednieniem kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

5) Uzgadnianie i rozliczanie naleznosci oraz zobowigzan z kontrahentami
w terminach obowigzujgcych.

6) Prowadzenie ewidencji przedmiotow nietrwatych w uzytkowaniu oraz ewidencji
srodkow trwatych i ich umorzen.

7) Prawidtowe i terminowe sporzadzanie list ptac, prowadzenie kont wynagrodzen
zatrudnionych pracownikow.

8) Prowadzenie dokumentacji z ubezpieczenia spotecznego i naliczanie sktadek
oraz rozliczanie z ZUS.

9) Prowadzenie dokumentacji oraz rozliczanie podatku od dochodéw osobistych
pracownika z Urzedami Skarbowymi.

10)Prowadzenie operacji bankowych bezgotéwkowych.

11)Prowadzenie obstugi kasowej ZDW:

- dokonywanie wptat,
— prowadzenie rejestrow obrotéw pienieznych (raporty kasowe).
12)Ewidencja drukow s$cistego zarachowania, tj. czekéw gotowkowych, dowoddow
wptat i wyptat, itp.

13)Sporzadzanie sprawozdawczosci miesiecznej, kwartalnej i rocznej z wykonania
budzetu na poszczegolne paragrafy klasyfikacji budzetowej. Sprawozdawczo$¢
finansowg opracowuje sie na podstawie ewidencji ksiegowej ZDW oraz
miesiecznych (kwartalnych, pétrocznych, rocznych) sprawozdan RDW zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

14)Sporzadzanie sprawozdawczosci do GUS.

15)Przygotowywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych dla celéw archiwalnych
zgodnie z instrukcja kancelaryjng.

16)Instruktaz oraz kontrola dotyczaca wykorzystania srodkow budzetowych RDW
dokonywana w oparciu o prowadzong przez RDW ewidencje finansowo-
ksiegowa.

17)Egzekwowanie wierzytelnosci.

§ 31

Stata obstuga prawna biezgcej dziatalnosci ZDW prowadzona jest na podstawie ustawy
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 75 z pézn. zm.),
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1651
z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.
823 z pbdzn. zm.) przez radcow prawnych zatrudnionych w ZDW badz zlecana
uprawnionemu do wykonania obstugi prawnej podmiotowi.

§ 32

Poza obowigzkami wymienionymi w paragrafach punktu IV Regulaminu, do zakresu
dziatania kazdej komorki organizacyjnej ZDW nalezy rowniez:

1) Zatatwianie skarg, zazalen i wnioskéw w sprawach prowadzonych przez wydziat.

2) Wspotuczestnictwo w pracach poprzedzajacych tworzenie projektow planow
rzeczowych ZDW.
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3)

4)

6)

7)
8)
9)

Sprawdzanie merytoryczne faktur w zakresie zamowien prowadzonych przez
wydziat.

Prowadzenie procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, dla ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych
(art. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

Przygotowywanie wnioskéw wraz z opisami zamowien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane ujete w planie rzeczowym ZDW, a nie wymienione w pkt 4 w zakresie
dziatania wydziatu, przedkfadanie ich do akceptacji Dyrektorowi ZDW oraz
przekazywanie Wydziatowi Zamowienn Publicznych i Umow, a takze wspodipraca
z tym wydziatem w udzielaniu tych zaméwien.

Przygotowywanie w wersji elektronicznej materiatbw dotyczacych witasnego
wydziatu, ktére ZDW obowigzany jest publikowac na stronach BIP.

Prowadzenie kontroli RDW w sprawach objetych zakresem dziatania wydziatu.
Archiwizacja posiadanej dokumentacji zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu dziatania wydziatu.

10) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

V.

Postanowienia koncowe

§ 33

Zmiana regulaminu nastepuje w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.

Lublin, 01.02.2022 r.
DYREKT ”‘ /
Te

e T
mgr inz. Fawel Szumera
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